
Académie de Strasbourg — Paf 2
nd

 degré 2011/2012 

Inscription aux dispositifs de formation Gaia — Personnels ATSS et d'encadrement 

Gestion académique informatisée des actions de formation 
 

Rendez-vous sur Gaia à l’adresse https://gaia.orion.education.fr/gastr/. 

 

 
 

Cliquez sur Inscription individuelle. Gaia vous demande vous identifier. 

 

 
 

3 cas de figure peuvent alors se présenter. 

 

1. Saisissez votre Numen (le 3
ème

 caractère ainsi que les 3 derniers caractères du Numen sont des lettres ; tous 

les autres caractères sont des chiffres, exemple : 12A3456789ABC) et cliquez sur le bouton Suivant de gauche 

situé sous la zone Numen (pas celui de droite situé sous la zone Nom). Votre Numen est alors reconnu et vous 

pouvez poursuivre la procédure d'inscription. 

 

2. Si votre Numen n’est pas reconnu (personnel du 1
er

 degré ou d’une autre académie, par exemple), veuillez 

faire parvenir vos coordonnées à l'adresse formation@ac-strasbourg.fr en indiquant les informations qui 

suivent. Le secrétariat de votre établissement est en mesure de vous aider à réunir ces informations : 

• votre Numen, 

• vos nom et prénom (ajouter le nom de jeune fille pour les femmes mariées), 

• votre date de naissance, 

• votre situation maritale, 

• votre grade ainsi que son code, 

• votre discipline d'affectation/d'exercice ainsi que son code, 

• votre établissement d’affectation ainsi que son code RNE, 

• votre adresse de messagerie électronique académique. 

Les informations fournies, strictement confidentielles, permettront de vous ajouter dans la base Gaia de 

l'Académie de Strasbourg et vous recevrez une confirmation par courriel. Lorsque vous aurez reçu le courriel 

confirmant votre enregistrement dans Gaia, vous pourrez poursuivre votre inscription. 
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3. Si vous n’avez pas de Numen, veuillez compléter la partie droite de l'écran d'identification et cliquer sur le 

bouton Suivant de droite situé sous la zone Nom (pas celui de gauche situé sous la zone Numen). Vous 

accéderez à un écran supplémentaire dans lequel vous aurez d'autres informations à fournir (cf. liste des 

informations à fournir au point 2. ci-dessus, sauf Numen, bien sûr) afin de vous enregistrer dans la base Gaia 

de l'Académie de Strasbourg. 

 

Vous êtes à présent reconnu dans Gaia. 

 

 
 

Cliquez sur Suivant. Vous pouvez consulter le texte relatif à votre Droit individuel à la formation (DIF). 

 

 
 

Cliquez sur Suivant. Gaia affiche la liste des campagnes d’inscription ouvertes. 
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Cliquez sur Rechercher. Gaia propose 3 façons de choisir un dispositif de formation. 

 

 
 

Indiquez un identifiant de dispositif en 11A015xxxx 

ou un mot inclus dans le libellé d’un dispositif 

ou choisissez un thème dans la liste. 

 

Dans cet exemple, le thème choisi est ATSS - BUREAUTIQUE. 

 

 
 

Cliquez sur Suivant. Gaia indique la liste des dispositifs qui correspondent à vos critères de recherche. 

 

 
 

Choisissez un dispositif en cliquant sur son libellé. Dans cet exemple, nous allons cliquer sur WORD : TRAITEMENT 

DE TEXTES - PERFECTIONNEMENT (dispositif 11A0150021). 
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Gaia affiche les informations relatives au dispositif choisi. 

 

 
 

Cochez le ou les modules auxquels vous souhaitez vous inscrire (ici : 22270). Si vous souhaitez mobiliser votre DIF 

sur l’un des modules, cochez DIF mobilisé et sélectionnez un motif dans la liste de droite, sinon cochez DIF non 

mobilisé. 

 

 
 

Dans cet exemple, le DIF est mobilisé et le motif indiqué est DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES 

QUALIF. Cliquez sur Suivant. Gaia affiche le récapitulatif de vos candidatures. 

 

 
 

Si vous souhaitez vous inscrire à d’autres dispositifs, cliquez sur Rechercher et renouvelez les opérations décrites 

auparavant. Au terme de vos inscriptions, vous devrez classer vos vœux par ordre de préférence. Cliquez sur le 

bouton Classer. 
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Vous pouvez alors classer vos vœux. 

 

 
 

Indiquez un numéro d’ordre pour chacun de vos vœux. Dans cet exemple, nous indiquons 1 car il n’y a qu’un seul 

vœu. 

 

 
 

Cliquez sur Suivant. Gaia enregistre vos numéros de vœux. 
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Cliquez sur Suivant. Gaia récapitule vos inscriptions. 

 

 
 

Cochez la case destinée à recevoir un récapitulatif de vos inscriptions à votre adresse académique si vous désirez 

en recevoir un (ceci est fortement recommandé). Votre clé d’inscription sera incluse dans ce courriel. Si vous 

souhaitez modifier vos inscriptions, cliquez sur Précédent, sinon, cliquez sur Suivant. Gaia confirme votre 

inscription et vous attribue une clé. 

 

 
 

Notez soigneusement ce numéro : il vous permettra de consulter et de modifier vos inscriptions ultérieurement si 

nécessaire (pendant la campagne d’inscription uniquement). 


